
 ]1402 ماه شهريور[                                                        ] گلستان جامع دانشگاهی سامانهراهنمای  [

 

     ]   1  [    

 

 (1402-1403 سال تحصیلیتحصیلات تکمیلی )طع امق ورودی جديد درراهنمای پذيرش غیرحضوری دانشجويان 

 غیر حضوری: برای پذيرش مدارک مورد نیاز مراحل و  

 Explorer  Internetو  Chrome اش مرورسار golestan.sbu.ac.irباه مدر   برای ورود به سامانه جاام  ممزشیاگ ستاا ا  -1

 الا( اس فاده نمایید.به ب 10)ناخه 

 (JPGو فرمت  Kb30اسکن عکس پرسنتگ )به حجم حداکثر -2

 (JPGو فرمت  Kb100 )به حجم حداکثر مدرک نظام وظیفه و یناسنامه کتیه صفحات، متگ اسکن کارت -3

 (JPGو فرمت  Kb250 سایر مدارک درخزاس گ )به حجم حداکثراسکن  -4

 

 زم است مراحل زير را به ترتیب انجام دهید:دانشجويان گرامی جهت انجام پذيرش غیر حضوری لا

 

ورود به »روی دکمه  golestan.sbu.ac.irپس اش ورود به صفحه اصتگ سیا م جام  دانشگاهگ ستا ا  به مدر   مرحله اول:

 (. 1کتیک نمایید )یکل « سیا م

 

 
 1یکل 

 

 

 

 

 

 

 

https://golestan.sbu.ac.ir/home/Default.htm
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 واژه طبق دس زرالعمل مرحته سزم مرحته دوم: ثبت یناسه کاربری و سذر

 
 2یکل 

 کاربری و سذرواژه خزد را ثبت نمایید.یناسهمطابق یکل  مرحله سوم:

برای یناساه  گیماره داوطتببه همراه )پذیرش نیماال دوم(  U022)پذیرش نیماال اول( و  U021در این صفحه اش کاراک ر های  

 (3)یکل  واژه اس فاده نمایید. برای سذرو کد متگ کاربری 

 

 

 

 
 3یکل 

 
برای شناسه کااربری لازم است اند نامه استعدادهای درخشان پذيرفته شدهدانشجويانی که با استفاده از آيین: توجه

 .دنرا اضافه نماي U021به ابتدای کد ملی خود کاراکترهای 

 
  (4)یکل. خزاهد که نام و کتمه عبزر خزد را تغییر دهیدگ اش یما مگمیغارسال پسیا م با ا :چهارممرحله 

 
 4یکل 

 (5)یکل  .یزید« تزسط کاربرتغییر نام و کتمه عبزر »وارد صفحه  OKسزینه  ان خاببا 

 .را ان خاب نمایید«ورود»سزینه  -3

 د ملیک -2

 اول(نیمسال)پذيرش -1

را  U021یاماره داوطتباگ به اب اااادای 

 U0214171759: مثال نمایید.اضافه 

 دوم(نیمسالرش)پذي -1

را   U022یاماره داوطتباگبه اب اااادای 

 U0224181869: مثالنمایید. اضافه 
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 5 یکل

 
  (6)یکل  .در این مرحته اش طریق منزی شیر وارد فرم پذیرش غیر حضزری یزید :پنجممرحله 

 
 6یکل 

 (7)یکل  نمایا  مگ سردد.ه خاب مایر بالا فرم شیر بر روی صفح ا انب
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 7یکل 

 .جنایت و دوره تحصیتگ دانشجزیا  م فاوت خزاهد بازد م ناسب با« الزرودپذیرش غیر حضزری دانشجزیا  جدید»صفحه  :توجه

تعیاین  مرحتاه و دیازمگظاهر  ،اص مزرد نظر دانشگاهروشانه با یرایط خبرای دانشجزیا   تقاضای خزابگاهمرحته  به همین منظزر

  یزد.ها نمایش داده نمگبرای خانم وضعیت نظام وظیفه

 ممکن است برخگ اش مراحل در فرم پذیرش غیر حضزری مشاهده یزد اما دانشجزیا  دس رسگ به م  فرم را ندای ه بایاند.  نکته:

 نیاشی به تکمیل این مراحل نیات. ( در این صزرت عنزا  مثال اطلاعات ایثارسریه ب )

وجازد  «عمتیات»که در س ز  « ان خاب »صزرت پذیرد، به همین منظزر سزینه تکمیل مراحل باید به ترتیبگ که در فرم ذکر یده 

 .نمایید را ان خابدارد 
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 باید.یرح این مراحل به صزرت شیر مگ

قازانین یزد که مطاابق شیر بر روی صفحه ظاهر مگ هپنجر «ان خاب»کتمه  ان خاب : در این مرحته با تعیین وضعیت نظام وظیفه

 (8)یکل یت نظام وظیفه خزد نمایید.عاقدام به ثبت وض ساشما  سنجش ممزشش کشزر نامراهنمای ثبتمندرج در  نظام وظیفه

 
 8یکل 

 ثبت نامنامشخص را ان خاب کرده و در روش  همزرد ان خاب یما نبزد، سزین لیاتدر صزرتگ که هیچ کدام اش مزارد داخل  نکته:

 ضزری مشکل خزد را اش طریق مائزل پذیرش حل نمایید.ح

یازید . لاشم : با ان خاب این مرحته وارد فرم تکمیل و تایید اطلاعاات یخصاگ تزساط دانشاجز مگقسمت اول -اطلاعات دانشجو 

 (9)یکل  .ح وارد سرددعات این فرم به صزرت کامل و صحیاست کتیه اطلا

 : عکس پرسنتگ باید دارای مشخصات ذیل باید: توجه

 dpi 300الف( رشولیشن اسکنر 

 cm  2.5*  2ب( برش عکس 

 kb 30و حداکثر   kb 10ج( حداقل حجم عکس   

  JPG ح ماها  د( پازند ذخیره ساشی عکس

 روش کم کرد  حجم عکس ها در پایا  راهنما تزضیح داده یده است. توجه :

 ان خاب نزع وضعیت اش داخل لیات-1

ثبت  برای «اصلاح»ان خاب  -2

تا ا سامانه سدر   
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 9یکل 

نمایید تا  را ان خاب «بررسگ تغییرات»پس اش وارد نمزد  کتیه اطلاعات و تائید اطلاعات وارد یده در پایین فرم اب دا بر روی سزینه 

مشکتگ برای »در اطلاعات وارد یده وجزد دارد به یما نمایش داده یزد. در صزرتگ که پیغام سبز رنگ مبنگ بر  کالگچنانچه ای

در این مرحته عمتیات به پایا   کنید. را ان خاب «اعمال تغییرات» سزینهحال باید  نمزدیددریافت  «ات وجزد نداردانجام عمتی

 وارد مرحته بعدی یزید. «باشسشت»سزینه  ان خابرسیده و با 

 

 

 

 

نمایید و عکاگ  را ان خابارسال تصزیر سزینه 

که با فرمت تزضیح داده یده اسکن نمزده اید 

 .و ارسال کنیدنمزده  اش مایر مزرد نظر پیدا 
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 (11و 10یکل ). نماییدای اش تزضیحات را مشاهده مگاین مرحته با پاره، روش تکمیل شیر هایدر یکل

 

 

 

 10یکل 

 

 

 

 

 

 11یکل 

یزد که باید به دقت بر روی صفحه ظاهر مگ با ان خاب این مرحته قامت دوم اطلاعات دانشجز قسمت دوم: - اطلاعات دانشجو

 (12)یکل  اول اقدام به تائید اطلاعات و سپس ثبت م  در سیا م نماید. تپر یده و در پایا  همانند فرم قام

 

برای ثبت محل صدور یناسنامه و محل تزلد  -1

نام یهر مزرد نظر را همره با علامت اب دا قام گ اش 

 تایپ نمایید. « محل صدور یناسنامه»% درکادر 

 

 نماییدرا ان خاب علامت سزال  -2

 

 نمایید. را ان خابدر لیات باش یده عنزا  مزرد نظر -3

 را ان خاب نمایید« بته».جهت تایید اطلاعات سزینه 1

گ که خطایگ درثبت اطلاعات وجزد .درصزرت4

ندایت جهت باشسشت به فرم پذیرش غیر 

 نمایید را ان خاب« باشسشت»حضزری سزینه 

.جهت ثبت اطلاعات وارد 3

« اعمال تغییرات»یده سزینه 

 نمایید را ان خاب

. جهت بررسگ صحت اطلاعات 2

بررسگ »وارد یده سزینه 

 نمایید را ان خاب« تغییرات
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 12 یکل

 
 .استاین مرحته خاص دانشجزیا  یاهد و ایثارسر  ی:اطلاعات ايثارگر

 

وارد لاشم است دانشجز با اس فاده اش این فرم اطلاعات افراد خانزاده خزد را وارد سیاا م نمایاد. بارای  واده دانشجو:ناطلاعات خا

 (13)یکل  دام به ثبت اطلاعات لاشم نمایید.کرد  این اطلاعات به تعداد افراد خانزاده هر بار با انجام عمتیات شیر اق

 
 
 13یکل 

ثبت اطلاعات »سزینه  -1

 را ان خااب« افراد خانزاده

 .نمایید

نااازع ناااابت را اش  -2

داخاال لیااات ان خاااب 

 نمایید.

اطلاعات این بخاش را بارای -3

 یخص مزرد نظر تکمیل نمایید

 تااا نماییاادرا ان خاااب « ایجاااد»سزینااه -4

 صزرت عدم مشکل ثبت سردد اطلاعات در

اسر مدر  افراد خانزاده باا  -5

مدر  خاازد دانشااجز یکاااا  

اساات اش ایاان سزینااه اساا فاده 

 نمایید تا اطلاعات کپگ یزد.
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یزد. در صزرت نیاش به اصلاح و یا حذف اطلاعات هر یاک پس اش وارد کرد  اطلاعات افراد خانزاده، جدول اطلاعات نمایش داده مگ

 (14)یکل  تغییرات لاشم نمایید. اقدام به «حذف»و یا  «اصلاح»اش افراد خانزاده کافگ است در سطر مربزطه با ان خاب 

 
 14یکل 

 مجددا وارد فرم پذیرش غیرحضزری یده و مرحته بعدی را انجام دهید. «باشسشت» سزینه ان خاببا 

 
ارائه  (نام حضزریثبتتحزیل مدارک )هایگ که نیاش است در مزق  : با ان خاب این سزینه دانشجز فرمدريافت فرم)های( مورد نیاز

اس فاده نمزده تا صفحه برای چاپ ممااده « مماده ساشی جهت چاپ»برای پرینت سرف ن باید اب دا اش سزینه کند. ا دریافت مگنماید ر

با ان خاب پرین ر مزرد نظر اقدام باه  printرا ان خاب نمزده و در پنجره  printدس زر  fileسردد. سپس در پنجره فعال یده اش منزی 

در مرحتاه ارساال فایال مادارک  و امضاا و در صزرت نیااش را تکمیل فرمهای مزرد نظررینت سرف ن باید پس اش پ چاپ فرم نمایید.

upload این فرم ها را همراه دای ه باید. (ثبت نام حضزری) تحزیل مدارک نمزده و در روش  

درمزقا  تحزیال  تات سرف ه یزد ، پس دقت نمایید که ح ما کتیه صفحات مزرد نیاش پریناستاین مرحته دارای چندین فرم  نکته:

 (15)یکل  .مدارک )ثبت نام حضزری( دچار مشکل کمبزد مدرک نشزید

 
 15یکل 

را اب دا اسکن های اخذ یده مراحل قبل و فرمی حضزررک مزرد نیاش پذیرش غیردر این مرحته دانشجز باید مداارسال فايل مدارک: 

هاا در پایاا  روش کم کرد  حجام عکاس توجه:) باید  250kbایل نباید بیش ر اشحجم هر ف نمزده و بر روی کامپیزتر ذخیره نماید

 (17و  16یکل ) .ها نمایدم  Uploadسپس به ترتیب سف ه یده در فرم اقدام به  .(استراهنما تزضیح داده یده
هاای هاا فرما و پاس اش تکمیال م ههای مزرد نیاش و ارسال فایل مدارک، لاشم است پس اش دریافت کتیه فرمقامت دریافت فرمدر 

 مطابق یکل ذیل بارسذاری نمائید.  "ارسال"در قامت چنین مدارک مزرد نیاش را مذکزر و هم
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 16  یکل

 

 
 17یکل 

 

وارد فرم پذیرش غیر « باشسشت»که مدارک لاشم خزد را به ترتیبگ که تزضیح داده ید ارسال نمزدید با اس فاده اش سزینه پس اش م 

 حضزری یده و مرحته بعدی را دنبال کنید.

 

 

علامات ماداد  ان خاببا 

امکا  ویراش فایل مزرد 

 .وجزد داردنظر 

ب بار روی هار یاک اش ترتیبه 

را  "ارساال"ردیف هاا سزیناه 

 نمایید. ان خاب

 ضااربدرعلاماات  ان خاااببااا 

مزرد نظار  فایل حذفامکا  

 .وجزد دارد

لاشم باایش اش  چنانچااه ماادارک

ان خاااب یاک صاافحه اساات بااا 

امکا  بارسذاری  "ایجاد"سزینه 

 در صفحات دیگر وجزد دارد.
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مزل پرداخت یهریه شدانشجزیانگ است که م یهریه پرداخت هزینه خدمات جانبگ و رایاین مرحته ب :پرداخت الکترونیکی

 .ند ها

حداقل به به روش الک رونیکگ لاشم است کاربر دارای کارت ی اب بزده و  مبتغ واریزبرای  :الکترونیکیشهريه به روش  واريز

 و تاریخ انقضاء باید. 2CVVرقمگ  4کد دای ه باید. ضمنا کارت مزرد نظر باید دارای رمز دوم،  یموجود مورد نظرلغ اندازه مب

 (18)یکل  اخت الک رونیکگ سردیدپرد صفحهبه روش شیر وارد 

 

 

 
 18 یکل

اطلاعات کارت ی اب خزد را در کادرهای تعبیه یده وارد نمایید و پس اش ان خااب سزیناه « سامانه پرداخت الک رونیکگ»در صفحه 

پیغام مزفقیت ممیز بزد  تراکنش نمائید تا  را ان خاب« پرداخت»دکمه « تمامگ یرایط و ضزابط را مطالعه کرده و م  را قبزل دارم»

 ( 19 را دریافت نمائید. )یکل

 

.مبتااغ در ایاان قااامت  -

 یزد..ظاهر مگ

یکگ اش درساه های پرداخت را ان خاب نمایید  -2

 تا به صفحه پرداخت این رن گ من قل یزید 
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 19 یکل

ید که با تائید م  صفحه حاوی جزاب باناک همانناد یاکل شیار یزبتغ پرداخ گ مگوارد صفحه تائید م «پرداخت» سزینه ان خاببا 

 (20 )یکل .دیزنمایا  مگ

 
 20 یکل

را  «پرداخت الک رونیکگ با مزفقیت انجام ید » د همانند بالا پیغام یزبا مزفقیت انجام  که عمتیات پرداخت الک رونیکگدر صزرتگ

است، برای انجام پرداخت الک رونیکگ با رف  مشکتگ که اش طرف بانک اعلام یده ملاحظه مگ نمایید در غیر این صزرت باید مجدداً

 «دانشجزالک رونیکگ  هایپرداخ »وارد صفحه « ستا ا  سیا م باشسشت به  » سزینه ویرصزرت با کتیک بر  هرسعگ نمایید. در 

 (21 )یکل باید.قابل مشاهده مگ« پاسخ بانک»یزید که در جدول پایین فرم ، س ز  مخر مگ
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 21 یکل

 .دی یزیدبعوارد مرحته  «باشسشت »  سزینه ان خابپس اش اینکه پرداخت الک رونیکگ با مزفقیت انجام ید با 

 

م قاضگ خزابگاه باید لاشم است با ان خاب این مرحته مطابق دس زر العمل شیار ، حائز شرايط یچنانچه دانشجز ی خوابگاه:اتقاض

 (22 )یکل اقدام به ثبت درخزاست خزد نماید.

 
 22 یکل

 .سیردتعتق مگمزرد نظر دانشگاه  با یرایط خاصخزابگاه به دانشجزیا   نکته :

 

د زیاپرسیده مگ صحت اطلاعات ورودی سزالاش دانشجز درمزرد  مرحته اب دا نبا ان خاب ای ات کامل دانشجو:چاپ فرم مشخص

 (23)یکل سردد. مگو سپس فرم مشخصات دانشجز بر روی صفحه ظاهر 

ت اطمیناا  کامال دیگر اجاشه تغییر در اطلاعات ارسالگ را نخزاهید دایت، پس در صزر ،پس اش تایید اطلاعاتدر این مرحته  نکته:

 نمایید. ان خابرا « بتگ »ش اطلاعات وارد یده سزینه ا

 
 

 
 23یکل 

 پاسخ بانک در مزفقیت ممیز بزد  پرداخت

 خطای بانک برای عدم مزفقیت در پرداخت

 «اصلاح»سزینه  ان خاب -2 بته ان خاب سزینه -1

در صزرت عدم نیاش به ویرایش 

منظاازر تاییااد ه اطلاعااات و باا

 ان خاابرا « بتاه»ها سزینه م 

 .نمایید

در صزرت نیاش به ویرایش اطلاعات 

 ان خابرا « خیر»وارد یده سزینه 

و به فرم مزرد نظار رف اه و  نمایید

 .اطلاعات را  ویرایش نمایید
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اس فاده نمزده تا صفحه برای چاپ مماده ساردد. ساپس  «مماده ساشی جهت چاپ»سزینه اش اب دا نیز مانند حالت قبل  در این صفحه

با ان خاب پرین ر مزرد نظر اقادام باه چااپ فارم  printدر پنجره را ان خاب نمزده و  printدس زر  fileدر پنجره فعال یده اش منزی 

 و اطلاعات م  را کن رل نمایید. دایینم

 
 24یکل 

 
پایاا  یاف اه و لاشم اسات باا مطالعاه مطالاب  در اینجا پذیرش غیرحضزری دانشجز :چاپ گواهی پذيرش غیرحضوری دانشجو

 حضزرینام تکمیل مراحل ثبتجهت  ،مزرد نظر دانشگاهماده ساشی مدارک لاشم در تاریخ مندرج در سزاهگ پذیرش غیرحضزری و م

ارائه سزاهگ پذیرش غیرحضزری یار  لاشم بارای انجاام  ید.یبه دانشگاه مراجعه نمااطلاعیه ثبت نام  شمانبندی اعلام یده در طبق

دای ن م  در روشهای ثبت نام حضزری همراه با ساایر  لذا در چاپ سزاهگ مذکزر و همراه (26 یکل)مراحل ثبت نام حضزری است 

 مدارک لاشم، کاملاً دقت نمایید.

  مقطع: دکتریمقطع: دکتری
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 25 یکل
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 های اسکن شدهکاهش حجم عکس

 Microsoft office Pictureافزارهاای سرافیکاگ باه عنازا  مثاالاسا فاده اش نرم اسر حجم فایل های اسکن یده شیاد است با نکته:

Manager نمزده و با اس فاده اش سزیناه  افزار باشصزرت که اب دا عکس را با این نرمبه این  .دهید حجم عکس را کاهشEdit Picture 

 (27 )یکل حجم عکس را کم نمایید. Compress Pictureو سزینه 

 
 26یکل 

 

اییاد تاا حجام عکاس را ان خااب نم Documentsساشی به عنزا  مثاال یزد یکگ اش سزینه های فشردهدر بخش جدیدی که باش مگ

 (27)یکل  را کتیک نمایید. OKها در سیا م برسد. سپس دکمه کاهش یابد و به مقدار تعیین یده برای فرم
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 27یکل 

 
 (29و 28 )یکل حال تصزیر جدید را با نام جدید ذخیره نمایید.

 یزند.مگن م نمایش داده ند شیرا در غیر این صزرت در سیایزذخیره  JPGتزجه: عکس ها ح ما باید با فرمت 

 
 28یکل 

 

2 

1 
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 29یکل 

 
 
 با آرزوی موفقیت برای شما


