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 : ثبت درخواست، ارسال مدارک مورد نياز و تائيد درخواستنش آموختهدا 

 

 نکته: 

ندارند می توانند با ارسال درخواست خود به دانش آموختگانی که رمز عبور سيستم گلستان را به هر دليلی 

ایميل پيشخوان جامع سيستم گلستان نسبت به تقاضاي ارسال فرم تکميل شده و دریافت رمز عبور از طریق 

 E_Mail:pishkhan@mail.sbu.ac.ir  .   آدرس ذیل اقدام نمایيد

 

 مهم:تذکر 

کههد موههلاو تعهها توهههر تمههاهس نش  هه     هه  ر شه        یکلیههد نش ههو تمان  هه    

تمههاهس نش  هه     ش جهه ل تعهها توهههر       هه ب بههد   شب  ههر شب ههر   10/01/0931تهه ن    

بهه  تا ههد بههد نعهه انشتولی  هه مه ش دهه آ توهههر نههرمب تمههاهس نش  هه         نههان  

 شقهههرشل  ل   هههرنن عههه م  د  ههه مه شمهههان نش وهههجا     عهههج ن   11/00/0931مصههها  

 نش وههه    گل ههه   تماهشهههی و عهههدر نن خیوهههداش  نهههرمب عی ههه م  ههه مه    

 . ل   ر نان نش ث بنش و  مد و ن ز لرشت  ننناشعب
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پیشخوان »با استفاده از منوی 

وارد پردازش پیشخوان « خدمت

 .شویدخدمت 

پیشخوان »درصورتی که در صفحه 

جستجو بصورت خودکار انجام « خدمت

 استفاده نمائید « جستجو»نشد از دکمه 
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 4 شکل

 

 

 1 شکل

اطلاعات پیشخوان شما به صورت مقابل 

 نمایش داده خواهد شد.

ارسال مدرک »بر روی -1

 کلیک نمائید« تحصیلی
درخواست »بر روی -2

 کلیک نمائید« جدید

تقاضای دریافت مدرک »درصفحه 

برای  نوع دریافت « تحصیلی

را « )پستی(دریافت فیزیکی»

 انتخاب نمائید

 فیزیکی )پستی(
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مدرک به آدرس اعلام شده شود، می که مدرک درخواستی از طریق اداره پست ارسال باتوجه به ایننکته: 

 در این پردازش ارسال خواهد شد، بنابراین آدرس صحيح و دقيق را در این قسمت وارد نمائيد.

 

مدرک مورد نظر را از 

 لیست انتخاب نمائید.

 آدرس خود را به دقت تکمیل نمائید

 )پستی( فيزیکی

 )پستی( فيزیکی
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برای حذف درخواست از علامت 

 استفاده نمائید.« ضربدر»

برای مشاهده اطلاعات ثبت شده در 

استفاده « مداد»درخواست از علامت 

 نمائید.

 برای ارسال مدارک از 

 استفاده نمائید.
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فایل عکس اسکن شده -1

 را  انتخاب نمائید.

 

برای ارسال بر روی دکمه -2

Open .کلیک نمائید 

 

مدارک موورد نیواز   -1

بووور اسووواس مووودرک 

درخواسووووت شووووده 

 نمایش داده می شود

 

 فیزیکی
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( Kکيلوبایت ) 211الی  51باشد. و حجم آن بين  JPEGو   JPGفایل ارسالی باید عکس با فرمت هاي نکته: 

 باشد. 
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برای حذف فایل ارسالی از 

 استفاده نمائید« ضربدر»علامت 

 
برای مشاهده فایل ارسالی از 

 استفاده نمائید« ذره بین»علامت 

 

برای وارد نمودن توضیحات در -1

« مداد»مورد فایل ارسالی از علامت 

 استفاده نمائید

توضیحات را وارد نمائید -2

« اعمال تغییرات»و دکمه 

 را کلیک کنید

برای اصلاح مجدد فایل ارسالی از -3

 استفاده نمائید« انتخاب فایل»لینک 
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تذکر مهم: مسئوليت عواقب ناشی از عدم صحت کليه مدارک بارگذاري شده در سيستم جامع دانشگاهی ) 

 گلستان( بر عهده متقاضی است.
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درصورت داشتن سایر مدارک)غیر اجباری(  آنهارا نیز 

 به روش ذکر شده فوق ارسال نمائید.

برای به جریان افتادن درخواست -1

 استفاده نمائید« تیک»از علامت 

قرار «تائید»روی وضعیت تائید را بر  -2

دهید. درصورت داشتن توضیحات آن را 

 وارد نمائید« توضیح»در قسمت 

دکمه اعمال تغییرات  -3

 را کلیک نمائید

 زیکیفی
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بمنظور مشاهده گردش کار -1

 برروی این دکمه کلیک نمائید

مراحل گردش به صورت 

 زیر نمایش داده می شود
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  یا عدم تایيد و تائيد بدهی دانشجو در صندوق رفاه: کنترل امور دانشجویی )صندوق رفاه(کارشناس  -5
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 آن تایيد و مدارک بررسی- ریز نمرات و دانشنامه صدور کارشناس -2

 

 

 

 8 شکل

 

بوورای مشوواهده موودارک ارسووال شووده 

  استفاده نمائیود.  توسط دانشجو  از 

نکته: درصورت عدم تائید، درخواسوت  

 به دانشجو باز می گردد.

میتوانند در پردازش پیشخوان خدمت،  صندوق رفاهکارشناسان 

و تایید  درخواست های ارسال شده توسط  دانشجویان را ملاحظه

 نمایند یا عدم تایید

درصورت تائید درخواست توسط کارشناس 

صدور دانشنامه درخواست برای پرداخت هزینه 

 صدور مدرک برای دانشجو ارسال می شود.
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 ذیل اقدام نماید: صورت به باید دانشجو  -3

  دانشگاه حساب به مدرک هزینه واریز -

فرم گواهی درخواست مدرک را چاپ و همراه با اصل مدارک مورد نياز از طریق پست به  -

  مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه ارسال نمایيد
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وارد  دانشجو با استفاده از گزینه 

لیست  دانشجو با استفاده از گزینه  صفحه پرداخت الکترونیکی می شود

مدارک لازم جهت تحویل به پست را 

 پرینت می گیرد



 ] 5931ماه  فروردین[       ]راهنماي سيستم آموزشی پژوهشی و دانشجویی [

   

    ]  52   [     ]مرکز فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه شهيد بهشتی [

  
 

 

 

 21 شکل

 




